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Mission benevole
Tresorier principal
de paroisse

Qui confie la mission ?

Dans chaque paroisse des laics participent a la gestion et a ladministration des
biens. Ce sont des fonctions nécessaires au service de laction pastorale et
missionnaire qui se vit dans les paroisses.

Le curé confie cette mission pour ma paroisse, en lien avec I'Economat
diocésain.

Quelle mission ?

e Mettre en ceuvre la gestion financiere de ma paroisse, avec l'aide et selon
les recommandations de 'Economat diocésain.

Et concréetement, c'est a dire ?

o Réaliser l'encaissement des recettes (comptage des quétes avec les
trésoriers de proximité, remise des espéces et cheques en banque).

o Gérer les documents de gestion (devis, bon de commande, factures) et les
importer dans le systéme informatique de gestion (import ou scan des
documents, désignation des valideurs).

» Réaliser le paiement des factures (virements, chéques) dans le respect des
regles d'engagement des dépenses (aprés la validation des factures et
selon les plafonds d'engagement).

» Etablir les factures émises par ma paroisse et les recus (mise a disposition
des salles, casuels..).

Bénevole... Pourquoi pas moi ?



Mes talents

e Rigueur dans la gestion documentaire, precision dans l'exploitation des
données financieres.

« Bonne maitrise de Lloutil informatique (Excel, internet, utilisation
d'applications informatiques a distance). Il n'est pas nécessaire d'avoir des
connaissances en logiciel de comptabilite.

e Intérét pour le lien entre la gestion et l'action missionnaire.

Comment ca se passe ?

e C'est une mission de 3 ans, renouvelable.

» Le trésorier principal est aidé, si necessaire, par des tresoriers de proximité
qui participent au comptage des quétes, a la transmission des documents
et de gestion et au paiement des factures.

e Le service de lEconomat diocésain apporte de la formation, de
l'assistance, met a disposition des outils et procedures.

e La mission necessite des présences ou interventions regulieres
(hebdomadaires, mais peuvent étre moins fréquentes, notamment pendant
les vacances scolaires). Certaines taches peuvent étre réalisées a distance
en utilisant les moyens informatiques.

* On peut estimer le temps a consacrer pour cette mission a h / semaine
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